
非全日制专业硕士学位归档材料清单及要求

一、论文答辩通过后应归档的材料总清单： 

1、档案表1份； 

2、卷内目录表1份； 

3、论文计划及开题报告1份； 
4、答辩及学位申请书2份； 

5、论文评阅书2份； 

6、答辩决议书2份； 

7、答辩表决票5份； 

8、本人照片； 

12、学位论文纸质3本； 

13、论文修改说明。

14、中英文论文摘要(电子稿，参照硕士论文摘要)
二、具体要求 

（一）学位委员会前学院提交研究生院材料

1、答辩及学位申请书2份； 

2、学位论文纸质2本；
3、简况表
（二）归学校档案（须按照卷内目录表顺序依次排放、编写页码）学院验收后递交学校档案馆。 

1、档案表1份； 

2、卷内目录表1份； 

3、答辩及学位申请书1份； 

4、论文评阅书2份； 

5、答辩决议书1份； 

6、表决票5张（粘贴在答辩决议书最后一页）； 

7、学位论文1本； 

8、论文计划及开题报告1份； 

9、发表学术论文复印件若干； 

10、河海大学工程硕士论文联合指导教师简况表1份。 

11、论文修改说明。

（三）归工作单位人事档案的材料（不需要编页码），在学位授予工作结束后由承办学院寄（送）工程硕士工作单位。 

1、答辩及学位申请书1份； 

2、答辩决议书1份（不含表决票）； 

3、授予学位的决定1份。 

（三）论文及照片 

1、交导师所在学院资料室纸质学位论文2份； 

2、交图书馆资料室纸质学位论文2份，电子版论文1份； 

3、交学院学位纸质论文3份； 

4、交学院学位证书照片。 

三、所有归档材料在递交学院前必须按要求完成学位信息录入并提交电子版照片（以身份证号做文件名），完成后打印签字。
四、工程硕士论文答辩结束后应办理离校手续，清退校徽、研究生证、图书证以及借阅的图书资料等。 

